PANEVEZIO ,,VILTIES“ PROGIMNAZIJOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Bibliotekininkas turi vykdyti Sias funkcijas:

1. vadovaudamasis teisés aktais vykdyti progimnazijos bibliotekos veikla;

2. supazindinti lankytojus su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

3. organizuoti progimnazijos bibliotekos fondo iSdéstymg pagal universalios deSimtainés
klasifikacijos (UDK) lenteles;

4. pildyti bibliotekos fondo ir apskaitos dokumentus;

5. organizuoti ir kurti bibliotekos informacijos paieSkos sistemas elektroninio katalogo
MOBIS programa;

6. dalyvauti progimnazijos bibliotekos fondo patikrinimuose;

7. aptarnauti progimnazijos bendruomene;

8. atsakyti j bibliografines uzklausas, iSduoti ir priimti grgZinamus dokumentus;

9. uztikrinti darbo bibliotekoje tvarka, riipintis fondo apsauga;

10. dalyvauti rengiant ir jgyvendinant progimnazijos veiklos programas;

11. inicijuoti ir rengti informaciniy ir komunikaciniy technologijy panaudojimo bibliotekos
informacinéje veikloje projektus;

12. dalyvauti Mokytojy tarybos posédZiuose;

13. kaupti informacija apie progimnazijq i$ Ziniasklaidos;

14. laikytis saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, darbo tvarkos taisykliy
ir pareigybés apraSymo reikalavimy, darbuotojy darbo ir poilsio reZimo;

15. pastebéjus smurto ir/ar patycCiy atvejj reaguoti j smurtq ir patycias, esant reikalui jsikiSti
ir nutraukti jtarima keliancius veiksmus, pastebéjus grésme bendruomenés nario saugai ir sveikatai
imtis veiksmy grésmei paSalinti, uZtikrinant saugias ir sveikas salygas, skubiai apie situacijg
informuoti budinCius mokytojus, socialinj pedagoga, progimnazijos vadovybe, kartu su kitais
bendruomenés nariais kurti ir puoseléti emociSkai saugia mokymo(si) ir darbo aplinka.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

16. turéti aukstajj arba aukStesnjjj iSsilavinima arba mokytis aukstojoje mokykloje;

17. vadovautis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybeés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais reglamentuojanciais
bibliotekininky veikla, bibliotekininkystés standartais, progimnazijos nuostatais, progimnazijos
darbo tvarkos taisyklémis;

18. organizuoti bibliotekos darba pagal veiklos tikslus:

18.1. dalyvauti ugdymo procese — padéti auganciai kartai integruotis j informacine
visuomene;

18.2. ieSkoti naujy papildomy bibliotekininko darbo su mokytojais ir mokiniais biidy
(formuy);

19. padéti mokiniui savarankiSkai mokytis remiantis supancia informacijos erdve;

20. gerinti informacijos vartotojy aptarnavima, bendradarbiauti su kitomis Svietimo,
kultiiros, informacijos jstaigomis;

21. dirbti mokykly biblioteky informacine sistema (MOBIS), naudoti informacines
technologijas savo darbe;

22. turi Zinoti:

22.1. psichologijos ir tarnybineés etikos pagrindus;

22.2. fondo apskaitos ir saugos principus;

22.3. prieSgaisrineés ir darbo saugos reikalavimus;



23. jsipareigoti neatskleisti ZodZiu, raStu ar kitokiu pavidalu asmenims jokios dalykinés,
finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos su kuria buvo supaZindintas arba ji tapo jam
prieinama dirbant PanevéZio ,,Vilties“ progimnazijoje.

24, susirgus nedelsiant informuoti progimnazijos direktoriy ar direktoriaus pavaduotojq
ugdymui. Pasveikus, informuoti apie grjZima j darba.



